
Introducción: 

El presente artículo hace referencia a la correcta configuración del cliente de correo Microsoft Outlook 2007, aplicación le permitirá 
consultar su cuenta de correo electrónico en su equipo o computadora. 

Requerimientos: 

Para configurar su cuenta de correo electrónico en Microsort Outlook 2007, tenga a la mano la siguiente información: 

• Usuario y Contraseña Asignada  

• Nombre del Dominio itslr.edu.mx 

Proceso: 

Paso 1.- Abrir Microsoft Outlook 2007. 

Paso 2 .- Una vez dentro del programa, vaya al menú "Herramientas > Configuración de la Cuenta" 

 

 

Paso 3 .- El cuadro de diálogo "Configuración de la cuenta" aparecerá en pantalla. De clic en el botón "Nuevo..." 



 

 

Paso 4 .- Un asistente por ventanas aparecerá en pantalla. En la primera, deberá especificar el tipo de servicio que desea utilizar para la 
nueva cuenta. Seleccione la primera opción, "Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP". Éste indicará el tipo de servicio de correo que 
deseamos utilizar para nuestra cuenta. De clic en el botón "Siguiente". 

 

 

Paso 5 .- En la siguiente ventana Seleccione la opción "Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores 
adicionales". De clic en "Siguiente". 



 

 

Paso 6 .- En la siguiente ventana especifique el tipo de cuenta que se desea crear. En este caso deberá seleccionar la opción "Correo 
electrónico de Internet". De clic en el botón "Siguiente". 

 

 

Paso 7 .- En la siguiente ventana debe configurar los servidores para el correcto funcionamiento de su cuenta. En este caso, debe ingresar 
los siguientes datos: 



• Tipo de servidor entrante: POP3  

• Servidor de correo entrante: mail.itslr.edu.mx 

• Servidor de correo saliente: mail.itslr.edu.mx 

Es necesario que deje deshabilitada la casilla de "Requerir inicio de sesión utilizando autenticación de contraseña segura (SPA)". Para 
proseguir, de clic en el botón "Más configuraciones...". 

 

 

Paso 8 .- Aparecerá la ventana de "Configuración de correo electrónico de Internet", en la pestaña o solapa "General", puede personalizar 
los detalles de su nueva cuenta, tales como Nombre de su empresa u organización y dirección de respuesta. En la pestaña "Servidor de 
salida", asegúrese de que la casilla "Mi servidor de salida SMTP requiere autenticación" esté seleccionada. 
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Paso 9 .- En esta misma ventana, de clic sobre la pestaña "Avanzadas". Aquí configuraremos los puertos de entrada y salida de correo 
electrónico. Es importante que cambie el puerto de Correo saliente (SMTP) al número 9025. Finalmente, en las opciones de "Entrega", le 
aconsejamos deshabilitar la casilla de "Mantener una copia de los mensajes en el servidor". De clic en "Aceptar". 

 

Paso 10 .- En la ventana restante, puede dar clic en el botón "Probar configuración de la cuenta..." para verificar que la cuenta ha sido 
configurada satisfactoriamente. Con esto, acaba de configurar su nueva cuenta de correo electrónico en su Microsoft Outlook 2007. 
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